Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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REGULAMIN REKRUTACJI | UCZESTNICTWA W PROJEKCIE REALIZOWANYM PRZEZ
POLITECHNIKE POZNANSKA W RAMACH PROGRAMU ,WSPARCIE SOJUSZY
UNIWERSYTETOW EUROPEJSKICH”, WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW FERS

Nr umowy o dofinansowanie: BPI/WUE/2024/1/00016/U/00001

Zadanie: Opracowanie nowoczesnych materiatéw szkoleniowych i realizacja szkoler na rzecz
Partnerow

10.

11.

§1. Definicje

Projekt — projekt Politechniki Poznanskiej pt. “Wspdtpraca i edukacja w ramach
sojuszu EUNICE”, realizowany w ramach programu Narodowej Agencji Wymiany
Akademickiej Wsparcie sojuszy Uniwersytetow Europejskich, wspoétfinansowanego ze
srodkéw programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021 — 2027
(FERS). Numer umowy o dofinansowanie: BPI/WUE/2024/1/00016/U/00001.

Umowa o dofinansowanie — umowa pomiedzy Politechnikg Poznariskg a Narodowg
Agencjg Wymiany Akademickiej (NAWA) z siedzibg w Warszawie, ktérej przedmiotem
jest realizacja Projektu.

EUNICE - (European University for Customised Education) to europejskie konsorcjum
10  uniwersytetéw, ktérego celem jest stworzenie  zintegrowanego,
miedzynarodowego srodowiska edukacyjnego dla studentéw i pracownikow.
EUNICE4U — to projekt finansowany z ramienia Komisji Europejskiej, realizowany
w latach 2023-2027 przez 10 uczelni partnerskich konsorcjum EUNICE oraz
stowarzyszenie non-profit EUNICE AISBL

Kurs jezykowy — wsparcie w formie stacjonarnej dla pracowniczek/pracownikéw
Politechniki Poznanskiej prowadzgca do podniesienia kompetencji jezykowych
Ogtoszenie o naborze - informacja o terminie rekrutacji w zakresie uczestnictwa
w poszczegdlnych Kursach

Kandydatka/Kandydat — pracowniczka/pracownik Politechniki  Poznanskiej,
ubiegajaca/y sie o prawo do uczestnictwa w Projekcie i udziat w kursie prowadzgcym
do podniesienia kompetencji.

Komisja rekrutacyjna — zespot sktadajgca sie z 2 cztonkdw, oceniajgcych merytorycznie
formularz aplikacyjny Kandydatek/Kandydatow

Uczestniczka/Uczestnik Projektu — Kandydatka/Kandydat, zakwalifikowana(y)
do Projektu i spetniajgca(y) wszystkie wymagania formalne oraz merytoryczne opisane
w paragrafie 4 Regulaminu. Uczestnikiem Projektu jest kazda osoba biorgca udziat
w kursie prowadzgacym do podniesienia kompetencji

Biuro Projektu — Dziat ds. Uniwersytetu Europejskiego, ul. Piotrowo 5, 61-138 Poznan,
e-mail kontaktowy: due@put.poznan.pl

Formularz aplikacyjny — formularz w wersji elektronicznej lub papierowej, wypetniany
przez Kandydatke/Kandydata, stanowigcy podstawe oceny merytorycznej
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przeprowadzanej przez Komisje rekrutacyjng. Formularz aplikacyjny stanowi Zatgcznik
nr 1 do Regulaminu.

12. Test poziomujacy — test z jezyka angielskiego sprawdzajgcy poziom znajomosci jezyka

13.

14.

1.

i umozliwiajacy przyporzadkowanie do grupy.
Lista rankingowa — lista Kandydatek/Kandydatéw uporzgdkowana wedtug liczby
zdobytych punktow, dzielgca ich na zakwalifikowanych do udziatu w Projekcie,
znajdujgcych sie na liscie rezerwowej oraz niezakwalifikowanych.
Dokumentacja Uczestniczki/Uczestnika projektu — komplet dokumentéw zgodny
z wymogami Projektu oraz Umowy o dofinansowanie, w ramach ktérych
Uczestniczka/Uczestnik Projektu przekazuje swoje dane osobowe oraz potwierdza
spetnienie kryteriéw formalnych kwalifikowalnosci w Projekcie. Dane osobowe
Uczestniczek/Uczestnikow Projektu oraz informacje potwierdzajgce lub warunkujgce
udziat w Projekcie zbierane sg przy uzyciu nastepujgcych dokumentéw:
a. Deklaracja przystgpienia do udziatu w projekcie (Zatacznik nr 2 do Regulaminu),
b. Formularz danych osobowych Uczestniczki/Uczestnika projektu (Zatgcznik nr
3 do Regulaminu),
c. Oswiadczenie Uczestniczki/Uczestnika Projektu dotyczgce zapoznania sie
z zasadami przetwarzania danych osobowych (Zatacznik nr 4 do Regulaminu),
d. Zgoda Uczestniczki/Uczestnika Projektu na przetwarzanie danych osobowych
i wizerunku (Zatacznik nr 5 do Regulaminu).

§2. Cel wsparcia oferowanego w ramach Projektu

Celami szczegétowymi udzielanego wsparcia w ramach Projektu s3:

a. podniesienie kompetencji jezykowych pracownikéw Politechniki Poznanskiej
oraz uczelni partnerskich EUNICE, a takze umozliwienie udziatu w kursach
dostosowanych do poziomu uczestnikow, potwierdzonych
mikroposwiadczeniem lub certyfikatem.

b. zwiekszenie zdolnosci instytucjonalnej potrzebnej do budowy partnerstw
miedzynarodowych,

c. wzmocnienie pozycji Politechniki Poznanskiej w wymiarze miedzynarodowym
i jako Lidera EUNICE, a takze podniesienie zdolnosci do wtasciwego zarzadzania
Konsorcjum,

d. pozyskiwanie nowych projektéw poprzez posiadanie wykwalifikowanej kadry.

§3. Zakres i tematyka wsparcia oferowanego w ramach Projektu

1.

W ramach projektu oferowane jest wsparcie w formie udziatu w kursach
prowadzgcych do podniesienia kompetenciji:
i. Jezyk angielski na poziomie B1 (10 miejsc),
ii. Jezyk angielski biznesowy przydatny w realizacji projektéw oraz badan
(10 miejsc),
iii. Jezyk angielski - prowadzenie nieformalnych spotkan (10 miejsc),
iv. Jezyk angielski z zakresu realizacji zaje¢ dydaktycznych w
miedzynarodowym $rodowisku (10 miejsc).
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W ramach projektu finansowany jest udziat uczestnika w kursie jezykowym
potwierdzonym mikroposwiadczeniem lub certyfikatem.

Mozliwy jest udziat maksymalnie w dwdch kursach jezykowych w ramach danego
naboru. Wéwczas konieczne jest ztozenie dwdch formularzy aplikacyjnych.

W przypadku wiekszej liczby zgtoszen niz dostepnych miejsc, priorytetowo
kwalifikowane bedg osoby, ktdre nie uczestniczyty dotychczas w innych kursach
realizowanych w ramach Projektu (unikatowi beneficjenci).

Osoby, ktére wskazaty wiecej niz jeden kurs, mogg zostac zakwalifikowane do
drugiego kursu wytgcznie w sytuacji, gdy po zakonczeniu rekrutacji pozostang wolne
miejsca.

Kursy stacjonarne w ramach niniejszego Projektu realizowane bedg w okresie do
31.03.2026 r. Termin ten moze ulec wydtuzeniu maksymalnie do dnia zakoriczenia
Projektu tj. do dnia 30.09.2026 r.

Nabor formularzy aplikacyjnych na poszczegdlne kursy publikowany bedzie poprzez
Ogtoszenie na stronie internetowe] Politechniki Poznanskiej oraz stronie internetowej
Projektu www.werse.put.poznan.pl.

Grupa docelowa i kryteria kwalifikacji Uczestniczek/Uczestnikow
Projektu

Uczestniczkami/Uczestnikami  Projektu  mogg by¢  pracowniczki/pracownicy
Politechniki Poznanskiej ktorzy:

a. Sa zainteresowani rozwojem kariery dydaktycznej i badawczej oraz nabyciem
nowych kompetencji.

b. Spetniajg okreslone w ramach Projektu wymagania formalne, ktore opisane
zostaty w Ogtoszeniu o naborze wnioskéw o udziat w Programie Wsparcie
sojuszy Uniwersytetdw Europejskich, stanowigcym zafgcznik do Umowy
o dofinansowanie (https://nawa.gov.pl/instytucje/wsparcie-uniwersytetow-
europejskich/nabory-zakonczone-wue/nabor-zakonczony-wue-2024).

Kryteria kwalifikacji oparte sg na ocenie punktowej danych zawartych w formularzu
aplikacyjnym, wedtug nastepujgcego podziatu:

a. prowadzenie zaje¢ w j. angielskim (10 pkt), jesli w ramach EUNICE (15 pkt)

b. praca ze studentami zagranicznymi (5 pkt),

c. zarzadzanie projektem z parterami z zagranicy (10 pkt), jesli w ramach EUNICE
(15 pkt)

d. obstuga administracyjna projektu z partnerami z zagranicy (5 pkt), jesli
w ramach EUNICE (10 pkt)

e. obstuga uméw miedzynarodowych (5 pkt),

f. obstuga finansowa/ksiegowa projektu miedzynarodowego (5 pkt), jesli
w ramach EUNICE (10 pkt)

g. funkcja zwigzana z umiedzynarodowieniem uczelni (np. Koordynator
Wydziatowy programu Erasmus+) (5 pkt), jesli w ramach EUNICE (10 pkt)

h. inne obowiazki (wymienic jakie) wymagajgce znajomosci j. angielskiego (5 pkt),
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Proces kwalifikacji Uczestniczek/Uczestnikdw Projektu odbywa sie niezaleznie na
kazdy kurs.

Uczestniczka/Uczestnik Projektu w momencie sktadania Formularza aplikacyjnego,
w trakcie trwania kursu oraz do czasu zakonczenia kursu, musi byc
zatrudniona/zatrudniony na Politechnice Poznanskiej na stanowisku badawczym,
badawczo-dydaktycznym lub administracyjnym.

Rekrutacja odbywa sie z poszanowaniem réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb o szczegdlnych potrzebach, a takze z uwzglednieniem zasad
réwnosci szans kobiet i mezczyzn przeciwdziatajgc wszelkim formom dyskryminaciji.
Wszystkie informacje dotyczgce naboru, termindw i zasad rekrutacji do Projektu
umieszczane bedg na stronie internetowej Projektu www.werse.put.poznan.pl.

§5. Kwalifikacja Uczestniczek/Uczestnikéw Projektu

Nabdr Kandydatek/Kandydatéw Projektu na poszczegdlne Kursy odbywa sie
centralnie, w Biurze Projektu, zgodnie z terminami okreslonymi w Ogtoszeniu.
Komunikacja miedzy Kandydatkami/Kandydatami a Biurem Projektu odbywa sie za
posrednictwem poczty elektroniczne;.
Obowigzkowe jest wykonanie testu poziomujacego z jezyka angielskiego
sprawdzajgcego poziom znajomosci jezyka i ewentualne przyporzadkowanie do grupy.
Test zostanie przestany Kandydatce/Kandydatowi po ztozeniu formularza
aplikacyjnego.
Kandydatki/Kandydaci przystepujacy do rekrutacji w ramach Projektu wypetniajg
i przesytajg skan Formularza aplikacyjnego (Zataczniku nr 1 do Regulaminu) na adres
kontaktowy Biura Projektu lub sktadajg osobiscie w Biurze Projektu, w terminie naboru
ogtoszonym przez Biuro Projektu. Formularz moze by¢ wypetniony w jezyku polskim
lub jezyku angielskim.
Ztozenie formularza aplikacyjnego w procesie rekrutacji jest rownoznaczne
z zapoznaniem sie i akceptacjq tresci niniejszego Regulaminu oraz okreslonych w nim
zasad udzielania wsparcia.
Zgtoszenia (formularze aplikacyjne) podlegaja ocenie formalnej i ocenie
merytorycznej.
Oceny formalnej dokonuje Opiekun Procesu Rekrutacji. Ocena formalna obejmuje:

a. kompletnos$é dokumentacji,

b. terminowosc ztozenia formularza aplikacyjnego,

c. status Kandydatek/Kandydatéw.
W przypadku niespetnienia kryterium formalnego wniosek nie bedzie podlegat ocenie
merytoryczne;j.
Oceny merytorycznej zgtoszen (formularzy aplikacyjnych) dokonuje Komisja
rekrutacyjna.
Komisja sporzadza liste rankingowg, a Opiekun Procesu Rekrutacji informuje
Kandydatki/Kandydatéow o wynikach rekrutacji w ramach Projektu oraz o dalszych
wymaganiach formalnych oraz o terminie ich realizacji.
Warunkiem uzyskania statusu Uczestniczki/Uczestnika jest terminowe zrealizowanie
wszystkich wymagan formalnych przedstawionych w zawiadomieniu przekazanym
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przez Opiekuna Procesu Rekrutacji. W przypadku niedopetnienia wymagan formalnych
lub terminu Kandydatka/Kandydat jest skreslany z listy rankingowej. Zwolnione
miejsce na liScie rankingowej, moze by¢ zaoferowane innej Kandydatce/innemu
Kandydatowi w wyniku decyzji podjetej przez Komisje rekrutacyjna.

Biuro Projektu informuje o zamknieciu procedury naboru na stronie internetowe;j
Projektu.

W procesie oceny w pierwszej kolejnosci decyduje liczba uzyskanych punktéw,
a nastepnie kolejnos¢ zgtoszen. Pod uwage brany jest takze wymagany poziom
jezykowy oceniany na podstawie testu poziomujacego.

§6. Zasady udzielania wsparcia w ramach Projektu

Warunkiem udzielenia wsparcia w ramach Projektu jest otrzymanie kwalifikacji do
udziatu w Projekcie na podstawie opublikowanej listy rankingowej oraz dostarczenie
do Biura Projektu kompletu Dokumentacji Uczestniczki/Uczestnika Projektu przed
rozpoczeciem kursu
Uczestniczka/Uczestnik Projektu najpdzniej w dniu rozpoczecia kursu zobowigzany jest
wypetni¢  elektroniczny  formularz  uczestnika  (wniosek) w  systemie
teleinformatycznym Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej wraz z Dokumentacja
Uczestniczki/Uczestnika Projektu (zataczniki 2 — 5 do Regulaminu), uzywajgc link
udostepniony mu przez Biuro Projektu.
Niewypetnieie elektronicznego formularza Uczestnika Projektu, o ktérym mowa w ust.
2, stanowi podstawe do odmdwienia Uczestniczce/Uczestnikowi Projektu kwalifikacji
uczestnictwa w kursie oraz do odstgpienia przez Uczelnie do udzielenia wsparcia.
Wsparcie udzielane jest w formie umozliwienia udziatu w kursie.
Uczestniczka/Uczestnik zobowigzana/zobowigzany jest do:

a. zrealizowania kursu w petnym zakresie;

b. przystapienia do testu ex ante i ex post,

c. przedstawienia certyfikatu ukoriczenia szkolenia potwierdzajgcego nabycie

kompetencji, do Biura Projektu w terminie do 10 dni od daty jego uzyskania.

Uczestniczki/Uczestnicy Projektu podlegajg procesowi monitoringu, majgcemu na
celu ocene skutecznosci dziatan podjetych w ramach Projektu i sg zobowigzani do
udziatu w badaniach ankietowych organizowanych w ramach Projektu.

§7. Ocena kompetencji nabytych w wyniku wsparcia

Kompetencje nabyte przez Uczestniczki/Uczestnikdw Projektu w wyniku realizacji
kursu jezykowego zostang ocenione przez komisje ewaluacyjng zgodnie z ustalonym
standardem wymagan wyrazonym spodziewanymi efektami uczenia sie, w podziale na
kategorie:

a. Wiedza — Uczestniczka/Uczestnik zdobyt pogtebiong wiedze w zakresie jezyka
angielskiego, adekwatng do tematyki kursu.
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b. Umiejetnosci — Uczestniczka/Uczestnik potrafi komunikowac sie w jezyku angielskim
w kontekscie zawodowym i/lub akademickim.

c. Kompetencje spoteczne/postawy — Uczestniczka/Uczestnik rozwingt zdolnosé
wspotpracy w miedzynarodowym i miedzykulturowym srodowisku, a takze zwiekszyt
umiejetno$é adaptacji i otwartosci komunikacyjne;j.

Ocena nabytych kompetencji zostanie przeprowadzona na podstawie analizy wynikéw
testu poziomujacego (ex-ante) oraz testu koncowego (ex-post).

Kryteria oceny efektéw uczenia sie po zakonczeniu kursu obejmujg przyrost liczby
punktow pomiedzy testem ex-ante i ex-post.

§8. Przetwarzanie danych osobowych

Administratorem danych osobowych Kandydatek/Kandydatéw, wytacznie dla celow
przeprowadzenia rekrutacji do Projektu, jest Politechnika Poznarska
z siedzibg PI. Marii Sktodowskiej-Curie 5, 60-965 Poznan, e-
mail: biuro.rektora@put.poznan.pl, telefon: +48 61 665 36 39.

Informacja dotyczaca przetwarzania przez Politechnike Poznaniskg danych osobowych
na podstawie przepisow Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej ,RODOQ”) dostepna jest
pod linkiem: https://put.poznan.pl/ochrona-danych-osobowych.

§9. Postanowienia koncowe

Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia i obowigzuje do zakoriczenia realizacji
Projektu.
Politechnika Poznanska zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w regulaminie
w zaleznosci od warunkdw realizacji Projektu.
Uczestniczka/Uczestnik przystepujgc do Projektu oswiadcza, ze zapoznat sie
i zobowigzuje sie do przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu.
Zataczniki do niniejszego Regulaminu stanowig jego integralng czesc.
Zataczniki do Regulaminu:
a. Zafacznik nr 1: Formularz aplikacyjny
b. Zatacznik nr 2: Deklaracja przystgpienia do udziatu w projekcie
c. Zatacznik nr 3: Formularz danych osobowych uczestnika projektu
d. Zatgcznik nr 4: Oswiadczenie Uczestnika Projektu dotyczgce zapoznania sie
z zasadami przetwarzania danych osobowych
e. Zatgcznik nr 5: Zgoda Uczestnika Projektu na przetwarzanie danych
osobowych i wizerunku


https://put.poznan.pl/ochrona-danych-osobowychh

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez _»' ) 't_ | N A\ VA

dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska LI

NARODOWA AGENCIA
WYMIANY AKADEMICKIE!



